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■チームを新規作成・解散する 

●新規作成 

 

 

 

 

マイページの「チーム」からチーム作成が可能です。 

「チーム」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

「チームを作る」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必要項目を入力し、必要に応じて「チーム用参加パス

ワード」を設定してください。 

※ 設定したチーム用参加パスワードを同僚の方等特

定のユーザーにお知らせすることで、特定のユー

ザー以外からの申請を防止することができます。 

 

 

 

 

 

入力が終わったら、「確認画面へ進む」をクリックしま

す。 
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入力情報に問題がなければ「登録する」をクリック

し、チームの作成は完了です。 

 

●解散 

 

 

 

 

マイページの「チーム」からチーム解散が可能です。 

「チーム」をクリックします。 

 

 

 

「チーム解散」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意事項】 

●複数のチームを作成することはできません。 

●チーム作成者はチームを作った時点でそのチー

ムのリーダーとなります。 
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ポップアップメッセージが表示されたら、「解散」をク

リックし、チームの解散は完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意事項】 

●解散時にチームのリーダー以外のメンバーがい

る場合は解散できません。 



4 

 

■チームに参加する 

 

 

 

 

マイページの「チーム」からチーム参加が可能です。 

「チーム」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「チームに入る」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録されているチームが表示されます。 

加入したいチームの下にある「加入申請」をクリック

します。 
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申請コメントを入力して「確認画面へ進む」をクリッ

クします。 

※ 「チーム用参加パスワード」が設定されている場

合は、チームリーダーから伝えられたチーム用参

加パスワードを入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力情報をご確認の上、「申請する」をクリックし、チ

ームへの参加申請は完了です。 

チーム作成者に「承認」されれば、チームメンバーと

なります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意事項】 

●複数のチームに参加することはできません。 
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■チーム情報を編集する 

 

 

 

 

 

マイページの「チーム」からチームページの編集が可

能です。 

「チーム」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「チーム情報変更」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更情報を入力し、「確認画面へ進む」をクリックしま

す。 
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「変更する」をクリックし、変更完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

■チームから脱退する 

 

 

 

 

マイページの「チーム」から脱退が可能です。 

「チーム」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「チームを抜ける」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ポップアップメッセージが表示されたら、「チームを抜

ける」をクリックし、チームからの脱退は完了です。 


